
 

 

委 任 状         

 

 

  

私は、鴻巣 三郎  印 を代理人と定め、次の物品購入に関する

入札（見積）の一切の権限を委任します。 

 

記 

１． 物 品 名      パソコン及び付属品一式 

２． 納入場所  鴻巣市役所本庁舎 

 

      年  月  日 

 

             

住  所 鴻巣市中央２―１ 

            商号又は名称 鴻巣商事㈱中央支店 

            代 表 者     鴻巣 次郎      印 

 

 

 （宛先）鴻巣市長   

 

入札日を記入する 

記入例 

この委任状は、実際に入札する人へ入札に関する事項の委任の様式で

す。⇒具体的には、入札書提出の委任という意味。 

（ケース１）代表取締役から営業課長等へ、入札に関することを委任

する場合 

（ケース２）支店長（代理人）から営業担当等への委任≪ただし、本

社から支店への契約権限の委任をして業者登録をしている場合≫ 

 

※代表者もしくは代理人（契約権限を委任されている場合）本人が入

札書を提出する場合は、この委任状は必要ありません。 

 

代表者名、もしくは契約権

限を委任されている場合

（代理人を置いている場

合）は、委任先住所・名称・

代理人氏名 

実際に入札に来る人（個人） 

契約 
使用印鑑 

個人印 


