
鴻巣市インターンシップ申込ガイド（学生向け） 

■申込の前に準備すること 

・申込のときに顔写真データをアップロードします。本人確認に使うため、次の仕様を確認して、スマートフ

ォンやデジタルカメラで事前に撮影しておきましょう。 

 

 

 

 

 

・申込の前に、学校のキャリアサポートセンターや就職指導課などへ、鴻巣市インターンシップに申し込む

ことを伝えてください。あわせて、次の内容を確認しておきましょう。申込時に入力が必要です。 

・災害傷害保険と賠償責任保険に加入しているか 

・学校のインターンシップ担当部署名、担当者名、所在地（郵便番号・住所）、電話番号、E-mailアドレス 

 

■申込の流れ 

○鴻巣市電子申請・届出サービスのトップページ ⇒ https://s-kantan.com/city-kounosu-saitama-u/ 

上のページを開きます。URL を直接入力するか、検索エンジンで「鴻巣市電子申請」と検索して表示してくださ

い。 

 

STEP1 利用者登録と申込送信 

まず、利用者登録をしてから電子申請でエントリーシートを作成し、送信します。 

①上のページから電子申請・届出サービスに利用者登録をしてください。 

②ログイン後、手続き一覧から「令和８年度鴻巣市インターンシップ申込」を選び、申込を始めます。 

③必要な項目をすべて入力すると、エントリーシートが作成されます。PDFプレビューで内容に間違い 

がないか確認してから、「申込む」ボタンを押してください。送信が終わると、登録したメールアドレ

スに「【鴻巣市インターンシップ】申込完了」という件名のメールが届きます。 

 

STEP2 受付・内容確認 

①申込後、鴻巣市職員課で内容を確認します。不備がある場合は、登録したメールアドレスに修正の連 

絡が届きます。案内にしたがって、できるだけ早く修正してください。指定された日までに修正がな

いと、受付できません。 

※申込状況は、電子申請・届出サービスの「申込内容照会」から確認できます。 

②不備がなければ、鴻巣市職員課から「【鴻巣市インターンシップ】受理通知」という件名のメールが 

届きます。このメールが届いた時点で申込完了です。 

※申込者数によっては、エントリーシートによる選考を行います。選考の結果、受入できない場合が

あります。 

 

STEP3 結果の確認 

受入の可否は、電子申請・届出サービスで確認できます。結果がアップロードされると、登録したメール

アドレスにもお知らせが届きます。 

 

 

 

 

【顔写真データの仕様】 
 

・ファイル形式：JPEG 形式（拡張子：jpg 又は jpeg） 

・ファイル名：「申込者本人の氏名.jpg」（例）鴻巣太郎.jpg 

・縦横比はおおむね「4：3」となるように設定 

・上半身脱帽、正面向き、無背景、３ヶ月以内に撮影したもの 

 

●NG な写真の例 

・顔が横向きのもの 

・無背景でないもの 

・背景に影があるもの 

・ピンボケや手ブレにより不鮮明なもの 

・メガネが反射して目元が不鮮明なもの 

https://s-kantan.com/city-kounosu-saitama-u/


２ 入力項目と注意点 

No    大分類 入力項目と注意事項 

1 基本事項 ①学校名、②学年、③氏名、④フリガナ、⑤性別、⑥生年月日、⑦年齢、⑧顔写真を入力します。 

※③、④は利用者登録した情報が自動入力されます。⑦は⑥から自動計算されるため、入力不要で

す。 

2 現住所 ①郵便番号、②住所、③電話番号（自宅）、④電話番号（携帯電話）、⑤E-mail についてはは利用者

登録した情報が自動入力されます。利用者登録の際に電話番号を１つだけ登録した場合③、④両方

に表示されますので、適宜編集するか、利用者登録を修正してください。 

 

3 希望する部署 市ホームページのインターンシップ募集ページ下部に、各部署の紹介があります。業務内容を参考

にして、第 1 希望から第 3 希望までを事前に決めておきましょう。 

 

4 希望する就職

先 

今の時点で考えている、就職活動をしたい業界・業種・企業名・自治体名などを入力してください。 

 

5 保険等の加入

状況 

インターンシップに参加するには、災害傷害保険と賠償責任保険への加入が必要です。 

※まだ加入していない場合は、「加入予定」を選んでください。受入が決まった後に、速やかに加

入手続きをお願いいたします。 

 

6 学校の連絡先 受入が決まったときに、鴻巣市職員課から学校の担当者へ連絡するための情報です。 

①担当部署、②担当者氏名、③学校所在地（郵便番号・住所）、④電話番号、⑤E-mailアドレスを

入力します。 

 

7 備考欄 原則として、何も入力しないでください。 

車いすの使用など、配慮が必要な場合はここに入力してください。 

 

8 署名/申請日 申込内容に間違いがないことを確認する欄です。内容を確認して、チェックボックスにチェックし

てください。申請日は自動で入力されます。 

 

9 エントリーシ

ート 

質問は各欄 400 文字まで入力できます。※改行はしないでください 

①参加したい理由 

②専門分野または関心のある分野（授業やゼミで学んでいること、関心のある社会問題・行政課

題など） 

③学生生活で特に力を入れていること 

④自己 PR（趣味・特技なども含めて、自由にアピールしてください） 

 

    


